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 > 	  FAQ 

 > 	  Hoe sla ik documenten op als PDF? 

Hoe sla ik documenten op als PDF?
STAP 1
STAP 2




Document als PDF opslaan in Word 2019 – Office 365
	Klik in het Lint op het tabblad Bestand.
	Klik op Opslaan als.
	Klik op Bladeren en ga naar de map waarin u het bestand wilt opslaan.
	Type achter ‘Bestandsnaam’ de naam die u het bestand wilt geven.
	Klik achter ‘Opslaan als’ op het pijltje naar beneden en klik op PDF.
	Klik op Opslaan.

Overigens werkt exporteren, zoals hieronder beschreven voor Word 2013 en 2016, ook in Word 2019.
Document als PDF opslaan in Word 2013 en 2016
	Klik linksboven in het Lint op het tabblad Bestand.
	Klik op Exporteren.
	Klik rechts op de knop PDF of XPS maken.
	Ga naar de map waarin u het bestand wilt opslaan.
	Typ achter ‘Bestandsnaam’ de naam die u het bestand wilt geven.
	Laat het vinkje achter Bestand openen na publiceren staan als u de pdf meteen wilt bekijken. Haal anders het vinkje weg.
	Klik op de knop Publiceren.

Van het Word-document is nu een pdf gemaakt.
Document als PDF opslaan in Word 2010
	Klik linksboven in het Lint op het tabblad Bestand.
	Klik op Opslaan als.
	Ga naar de map waarin u het bestand wilt opslaan.
	Typ achter ‘Bestandsnaam’ de naam die u het bestand wilt geven.
	Selecteer vervolgens achter de balk ‘Opslaan als’ de optie PDF.
	Laat ook het vinkje achter ‘Optimaliseren voor’ op Standaard (online publiceren en afdrukken) staan.
	Klik vervolgens op Opslaan.





Anderen bekeken ook
  Algemeen

Hoe verstuur ik een e-mail als bijlage?
Bekijk

 
  Algemeen

Excel sheet verschuift in plaats van de cel
Bekijk

 
  Algemeen

Vertaling Excel-functies Nederlands – Engels
Bekijk

 






Een vraag of interesse?
Praat over de mogelijkheden voor uw onderneming met één van onze experten. Informeer vrijblijvend voor een afspraak.


 1 Step 1


Voornaamassignment_ind



Achternaamassignment_ind



Bedrijfdomain



Telefooncall



Emailemail



Bericht0 / 




Verzenden
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Analyse van uw ICT-netwerk?
 Verhoog de productiviteit en verlaag de kosten.
  
Vraag nu aan



Contact
 +32 3 460 35 35
  info@netflow.be
 Burchtstraat 190
 9150 Kruibeke
 BE 0862.443.331

 Mechelsesteenweg 25
 2650 Edegem
 BE 0862.443.331

 Kleinhoefstraat 11/1
 2440 Geel
 BE 0862.443.331





Blijf op de hoogte
      
 
   Netflow Client Portal 
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Nieuwsbrief

 






Netflow: Over ons

Login: Customer portal

Privacy: Privacybeleid

Cookies: Cookiebeleid




 Scroll to TopPrivacy instellingen
We gebruiken cookies om ervoor te zorgen dat onze website zo soepel mogelijk draait. Zo maken we uw surfervaring nog gemakkelijker.
Instellingen cookiesCookies aanvaarden



Manage consent
   Sluiten Cookie instellingen
We gebruiken cookies om ervoor te zorgen dat onze website zo soepel mogelijk draait. Als je doorgaat met het gebruiken van de website, gaan we er vanuit dat ermee instemt.

 

  Noodzakelijk    Noodzakelijk 
  Altijd ingeschakeld 
Noodzakelijke cookies zijn absoluut nodig om de website goed te laten functioneren. Deze cookies slaan geen persoonlijke informatie op.



  Advertenties   advertisement

Deze cookies worden gebruikt om gerichte advertenties te tonen.



  Analytisch   analytics

Analytische cookies worden gebruikt om te analyseren hoe u onze website gebruikt, om de website gebruikersvriendelijker te maken en te optimaliseren. Deze cookies helpen bij het verstrekken van informatie over statistieken, het aantal bezoekers, etc.



  Snelheid   performance

Snelheid cookies worden gebruikt om de website sneller te laden bij meervoudig bezoek van de website.







 Opslaan en accepteren










  
      